Guide pour les associations : Fiche diagnostic

L'italique est utilisé pour donner des exemples basés sur I'association « le petit prince »
Le souligné est utilisé pour définir des termes technigues

Vos coordonnées :

Nom de l'association ou de I'organisme : Le petit prince
Adresse : 3 rue des lilas
Code Postal : 75012 vile:  Paris

Date de la création : 10/11/2002
Correspondant de l'association : M. Dupont

Tél: 0100 0000 00 Fax : 02 00 00 00 00

Email:  erreur@gmail.com Site Web : http://www. lepetitprince.fr

Le remplissage de ces zones est la garantie d’'une meilleure communication.

Votre identité :

Ce que vous avez noté sur vos statuts déposés en préfecture
L’objet de I'association

A

OBJET STATUTAIRE ET / OU SOCIAL : Initiation & des pratiques culturelles
(Loi 1901 ou Loi 1908)

~

Activités principales :  Apprentissage du théatre, de la musique et de la danse pour les enfants

et les adultes

N !
—

C’est la liste des activités de votre association au cours de I'année.

Votre profil :

SPECIFICITES : PUBLIC VISE

Xl Autonome

] Rattachée a I'enseignement public 1 Organise des activités pour ses seuls adhérents
_1 Rattachée & I'entreprise Xl Organise des activités ouvertes a tout public

_1 Rattachée a la collectivité
_1 Rattachée a I'état
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Votre composition :

COMPOSITION : / NOMBRE \

Nombre d'adhérents :

TG e s S L e 5
T T T e e e L o e i 12
* dont adhérents de soutien (membres bienfaiteurs
NayenEaucUne actioNiMmeme BENaYRIE) vt e R R e 0
Dans vos adhérents précédemment déclarés, ily a :
5
B S AR O UG v ity bt e o et i it
Donttitillaires dUne carte LIGUE.. . ... it st i 5
Dont titulaires d'une licence Ufolep avec part assurance attachée.............. 0
Coll e B e U TS NGV EIBS ity o oottt s ey A ey e et A T e 1
Personnel salarié permanent. ... ... 0
Persanmall Sal e riE on: e T RIIE i viler s o sbl sy i e s TN i L T b
Prestataires intervenant dans I'association........ 0

En plus des adhérents, |'association accueille-t-elle réguligrement
BS USBGBIS 2 oot oo oLt et b X1 oui 0 non

Un adhérent = c’est un membre ordinaire qui paie sa cotisation et qui participe a la vie de
I'association.

Un bienfaiteur / donateur = c’est un adhérent qui soutient financiérement I'association.

Un salarié non permanent = c’est une personne qui a un contrat temporaire au sein de I'association

Un usager = c'est une personne qui pratique de fagon occasionnelle, ponctuelle ou exceptionnelle des
activités de I'association SANS étre membre de I'association a titre gratuit ou onéreux

Dans notre exemple de 'association « le petit prince », I'usager est une personne qui participe a un
stage de musique sans prendre de carte d’adhérent mais en payant une participation. Il ne reste que
les 15 jours du stage et ne reviendra pas.

Votre budget :

MONTANT DU BUDGET DE FONCTIONNEMENT
Pour I'année en cours : 15000 € ] Prévisionnel N +1:. 18 000 €

MONTANT DES SALAIRES ET REMUNERATIONS ANNUELS BRUTS
Pour I'année en cours : 4 000 € ] Prévisionnel N +1: 4000 €

Le budget de fonctionnement = c’'est le « chiffre d’affaires » de I'association. C’est-a-dire tous les
produits (cotisations, subventions...) et les recettes (buvettes, spectacles...)
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Vos activités :

(La fiche diagnostic liste tous les cas, mais peut-étre n’étes-vous concerné que par un seul).

Activités réquliéres non sportives : activitts NON SPORTIVES répétées avec régularité sur une année

entiere.

Participants = ce sont les personnes qui participent a I'activit¢ MAIS qui n'ont pas obligatoirement

adhéré a I'association.

Participants actifs, participants passifs = voir les exemples ci-aprés pour les différencier.

1

Vous listez toutes vos activités
REGULIERES NON SPORTIVES

A

—

ACTIVITES REGULIERES NON SPORTIVES :

2

Ex : participants inscrits
au cours de calligraphie

Ex : public assistant a
un spectacle théatral

A A
r N A

Participants actifs Participants passifs
*» liste des activités et effectif des parficipants
Jusqu‘a 17 ans et Jusqu'a 17 ans et
1 Théatre 16 ans inclus plus 16 ans inclus plus
1. 12 20
2. 4 2
2 Musique
Comptabilisez les
participants de
I'association pratiquant
3 régulierement I'activité
et/ou
4 Nombre maximum Nombre fotal
de personnes de personnes regues
accueillies dans l'année
& 32 120
3 2 6 200
3. Nomare de H—j
articipants
a P P Cumul
par seance
6 5 annuel
cumul des
6. colonnes
ci-dessus
® Prestations extérieures (activités de F'association pour le compte d'autres entités) xJ oui 1 non

Si oui, nombre

Prestations extérieures = dans notre exemple « le petit prince », c’est lorsque un adhérent ou un

groupe d'adhérents intervient pour donner des cours de théatre a une autre association.
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Activités réguliéres sportives :

ACTIVITES REGULIERES SPORTIVES

Attention : si vous organisez des activités sportives cyclistes (R5) ou motorisées (R6), n'oubliez pas de régulariser I'acte d’engagement
figurant en pages 5 et 6.

Nombre de Nombre de B
! ) ratique
Rl licenciés Nombre de ~ doubles Wi 4
HIMAFe 1oLa UFOLEP avec licenciés autres | licenciés (qui ont QMRERAE R commune
de pratiquants part assurance Eaddiatiane e liEanoe licencies UF(,DL!EP/{:!utres
e ecune
(1) attachée (2) UFOLEP e (3) Fédérations/
licence d'autres non licencigs
(2) Fédérations)
Jusqu’‘a Jusqu'a P Jusqu'a Jusqu'a Jusqu'a
16ans | 17 e | 16ans 17 e | 16ans 17 e | teans 7 ‘e | 1eans L ik oul NON
. G SRR inclus Eogis inclus el e inclus cEps inclus SspE inclus ChpuS
® | iste des activités
Danse 15 0 0 0 0 0 15 X

v

(1) Ce chiffre doit représenter le total des colonnes licenciés Ufolep, autres Fédérations, doubles licenciés et non licenciés.

(2) Ne doivent figurer dans ces colonnes que les pratiquants titulaires d’une seule licence. Les titulaires de plusieurs licences doivent figurer
dans la colonne « doubles licenciés »,

(3) Pour les activités motorisées R6 (hors karting piste) : joindre impérativement la liste nominative (nom, prénom, date de naissance) des non
licenciés.

Attention : si vous organisez une compétition, randonnée ou épreuve cycliste (notamment soumise a autorisation ou déclaration administrative

préalable), vous devez impérativement souscrire le contrat A.C.T. (Activités Cyclistes Temporaires). Demander a votre Délégation
départementale APAC le bordereau spécifique.
* Prestations extérieures (activités de I'association pour le compte d'autres entités) [ oui 0 non

Si oui, nombre

- — N\ J
V Y

1 | ‘ 2 ‘ 3
vous listez vous chiffrez les Cochez
toutes vos participants pour chacune simplement pour
activites : des activités : chaque activité
REGULIERES REGULIERES de la liste
SPORTIVES SPORTIVES

Autres fédérations = ce sont les fédérations sportives délégataires ou affinitaires telles que :

La fédération francaise de natation, la fédération francaise de gymnastique, ...
Les doubles licenciés = ce sont des pratiquants qui possédent une licence UFOLEP et une licence
d’une autre fédération.

e Prestations extérieures (activités de I'association pour le compte d’autres enfités) (d oui [ non

Si oui, nombre

Prestations extérieures = dans notre exemple « le petit prince », c’est lorsque qu’'un adhérent ou un
groupe d'adhérents intervient pour donner des cours de danse a une autre association.

419 t
£
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Manifestations ou activités temporaires non sportives :

MANIFESTATIONS OU ACTIVITES TEMPORAIRES NON SPORTIVES

@ Liste des activités

‘o T . B
Type Date de début Date de fin Partidpants Renouvelez-vous
ces activités d'une
o 2
Actifs Passifs dmce.d g
oui/non
Représentation théatrale 15 mai 15 mai 50 oui
b A

Participants = ce sont les personnes qui participent a I'activit¢ MAIS qui n'ont pas obligatoirement
adhéré a I'association

Manifestations ou activités temporaires sportives :

MANIFESTATIONS OU ACTIVITES TEMPORAIRES SPORTIVES

Attention : si vous arganisez des activités spartives cyclistes (R5) ou motorisées (R6), n'oubliez pas de régulariser |'acte d 'engagement figurant
en pages 5et6.

® | iste des activités

Si activité temporaire
Renouvelez-vous ces

Participants cycliste (R5), e el
Type Date de début Date de fin sans licence participants licenciés |Eaibre 72
UFOLEP * UFQLEP R1, R2, R3, oui/noﬁ
R4, R&6
Stage de danse 30 juin 4 juillet 12 oui

* Y compris licenciés UFOLEP sans part assurance attachée,

Attention : si vous organisez une compéetition, randonnée ou épreuve cycliste (notamment soumise a autorisation ou déclaration administrative
préalable), vous devez impérativement souscrire le contrat A.C.T. (Activitds Cyclistes Temporaires). Demander a votre Délégation
deépartementale APAC le bordereau spécifique,

Participants = ce sont les personnes qui participent a l'activité MAIS qui n'ont pas obligatoirement
adhéré a I'association
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Action de gestion de service ouvert a tout public :

* ACTION DE GESTION DE SERVICE OUVERT A TOUT PUBLIC :
{exemple : CLSH, cantine, halte garderie, service a domicile, atelier de fabrication, ...)

Liste Activité Fréquence Effectif Capacité Effectif moyen
4 I'année d'accueil accueilli pour I'acfion

Atelier costumes Faire GES 10 20 35 200

costumes

C’est le nombre de personnes accueillies au total sur une année (fréquence x effectif)

Disposez-vous, a ce jour, d'une couverfure assurance ? Qou [nNen
SO, CIUENES 0 U CIREMRIEN Wi icoimeoniinssiontsnh e Ao o i i S R i b N B M s A M

Data &' GiBancE Ao OIS CONMIAD T ... i s s s i S i i b s i s

Vos locaux :

® LES LOCAUX PERMANENTS :

o)
c
z
[*]
z

1) Etes-vous propriétaire ?
2) Etes-vous locataire ?
Dans ce cas :
- y a-t-il existence d'un bail
a) Gratuit ?
b) Payant ?
- y a t-il une renonciation & recours ?

AEREE N
AEEE BE

Une renonciation a recours = c’est une clause dans un bail qui indique que vous renoncez a mettre en
cause le propriétaire du local lors d’un sinistre.

De la méme maniére, un propriétaire peut signer une clause de renonciation a recours, il renoncera a
mettre en cause votre association lors d’'un sinistre.

® LES LOCAUX OCCASIONNELS :

Ce sont des locaux qui ne sont pas exclusivement réservés a votre association :

Type Fréquence Nbre de personnes Durée Activités
a l'année et/ou capacité d'accueil concerneées
Salle de spectacles de la 2 150 5 jours Gala de danse

Hune
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Votre matériel :

® MATERIEL MOBILIER

En ce qui concerne le matériel mobilier, possédez-vous ?

_] Mobilier de bureau et d'activités ~hors informatique- ] Matériel sportif : skis, surfs, snowboards, bicyclettes

[sieges, fables, bureaux, armoires, rangements, ...} : - .
[] Tentes et matériels de camping

X

Matériel informatique et bureautique de gestion ou ) )
d‘activités (photocopieurs, télécopieurs, L] Matériel scientifique ou d‘astronomie

calculatrices, téléphones, ...)
] Machines outils fixes ou mobiles de chantier

_] Matériel d'activités (matériel éducatif, costumes, ... _
] Matériel médical de rééducation et prothése audio, ...
_l Stands et supports d'expositions, chapiteau, ...
] Modéles réduits et maquettes
_| Mobilier d'hébergement
_] Bateaux
X] Mobilier et matériel de cuisine, de restauration,
d‘entretien [_] Tout bien dépassant une valeur de 10.700 € a l'unité

Xl Matériel photo, sono, ciné, vidéo, bancs de montage, films, O
éclairages, radio, antennes pylones, ...

4

U

Instruments de musique

_l Marchandises et stocks

® VEHICULES DE L'ASSOCIATION Nombre 0

Vos engagements — activités cyclistes (R5) :

VOS ENGAGEMENTS SPECIFIQUES
SI VOUS ORGANISEZ DES ACTIVITES RELEVANT DES RISQUES R5 (ACTIVITES CYCLISTES)

Les activités cyclistes des associations UFOLEP enregistrent une sinistralité trés importante qui déséquilibre
I'ensemble des résultats techniques de I'APAC. Par conséquent, une prise de conscience généralisée est
indispensable quant au respect des consignes et régles de sécurité afin de limiter les risques inhérents a ces
activités et réduire les mises en cause de responsabilité civile &manant de participants blessés.

Le strict respect de ces formalités conditionne la persistance de la distribution de ces garanties d'assurance par
I’APAC pour ces activités sportives.

Ce paragraphe formalise I'engagement des présidents d'associations affiliées 4 la Ligue de I'enseignement et a
I'UFOLEP organisant des activités sportives relevant des Risques R5 a respecter les conditions de sécurité
édictées par 'UFOLEP par délégation de la Fédération délégataire. Il a également pour objet de vérifier le
respect des conditions d’organisation et de pratique des activités conditionnant l'octroi des garanties
d’assurance APAC édictées dans la Multirisque Adhérents Association Activités Sportives et de Plein Air.

Je soussigng, Président de I'assoCidlion ... s s T '2NQAGE SUr 'honneur &

* au strict respect du réglement technique UFOLEP et Fédération Délégataire y compris en ce qui concerne les mesures
necessaires guant au port du casque obligatoire par tous les participants, ainsi gu‘au respect du Code de la Route pour les
activités concernées.

* & |la désignation d'un référent au sein de l'association (Monsieur Sécurité) en charge de la sécurité destiné & sensibiliser
les adhérents et pratiquants a ces exigences. Coordonnées de ce Monsieur SECURITE :

OIS i osmeeviatinssvenivviasivvssmasiinssssasssonarbonttonss P ITERRTINENY 0 oo oms vt e o s b

Je prends également note de l'intérét & déclarer les entrainements et compétitions organisés par mon association (ainsi que
la liste des participants) sur le site www.roulerenufolep.org (facultatif).

Je prends note de ce que le strict respect de ces mesures de sécurité conditionne l'octroi des garanties
d’assurance de la Multirisque Adhérents Association Activités Sportives et de Plein Air et que I'APAC serait
habilitée a nous opposer une déchéance de garanties pour tout sinistre survenu en raison d’'un manquement a
un de ces engagements.

PO |- SOOI 1= 13 -1 V| =Tl 3

* N'oubliez pas d’attester l'exactitude de vos déclarations
en apposant votre signature en page 7
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Vos engagements — activités motorisées (R6) :

VOS ENGAGEMENTS SPECIFIQUES
SI VOUS ORGANISEZ DES ACTIVITES RELEVANT DES RISQUES R6 (ACTIVITES MOTORISEES)

Les activités motorisées des associations UFOLEP enregistrent une sinistralité trés importante qui déséquilibre
I'ensemble des résultats techniques de la Ligue de |I'enseignement. Par conséquent, une prise de conscience
geénéralisée est indispensable gquant au respect des consignes et regles de sécurité afin de limiter les risques
inhérents a ces activités et réduire les mises en cause de responsabilité civile @manant de participants blessés.
Le strict respect de ces formalités conditionne la persistance de la distribution de ces garanties d’assurance par
I’APAC pour ces activités sportives.

Ce présent document formalise I'engagement des présidents d'associations affiliées a la Ligue de I'enseignement
et a I'UFOLEP organisant des activités sportives relevant des Risques R6 a respecter les conditions de sécurité
édictées par I'UFOLEP par délégation de la Fédération délégataire.

Il a également pour objet de vérifier le respect des conditions d'organisation et de pratique des activités
conditionnant l'octroi des garanties d’assurance APAC édictées dans la Multirisque Adhérents Association
Activités Sportives et de Plein Air, aussi bien au profit de I'association que des personnes physiques garanties.

I - EN CE QUI CONCERNE L'ORGANISATION DES ACTIVITES, JE M'ENGAGE EXPRESSEMENT :
* au strict respect du réglement technique UFOLEF et Federation délegataire,

* a la désignation d'un référent au sein de |'association (Monsieur Sécurité) en charge de la sécurité destiné a sensibiliser
les adhérents et pratiguants a ces exigences. Coordonnées de ce Monsieur SECURITE :

[ [ 3 o RPN . - |14 ; (-

* a ce gue ces entrainements et pratiques hors manifestation soient systématiquement encadrés par un représentant de
'association s'assurant du respect des réglements technigues et consignes de sécurité,

* & ce que ce représentant de |'association présent lors des entrainements et pratiques hors manifestation s'assure du
respect des réglements techniques et consignes de sécurité notamment en ce qui concerne le port des accessoires de
sécurité, le respect de la capacité du circuit, des catégories, ...

* a ce gque les participants régularisent systématiquement une feuille d'émargement (nom, prénom, numéro de licence
etfou CASM) qui sera conserveée par |'association pendant un an et gui sera sollicitée par |'APAC en cas de déclaration de
sinistre. Cette démarche (création et conservation des listes) pourra étre effectuée en ligne pour ceux qui le souhaitent en
utilisant le site internet www.roulerenufolep.org.

* & ce que ce représentant de |'association présent lors des entrainements et pratiques hors manifestation opére les
contréles administratifs et technigues de tous les participants (licence UFOLEP, CASM ou licence sportive, passeport
technique) et établisse une liste des accidents constatés,

II - EN CE QUI CONCERNE LA PISTE OU LE TERRAIN SUR LEQUEL LA PRATIQUE SPORTIVE EST REALISEE, JE
M'ENGAGE EXPRESSEMENT :

* & m'assurer que les activités sont mises en ceuvre dans le respect le plus strict des dispositions édictées dans |'arrété
prefectoral d’hemologation du terrain (capacité maximale, catégorie de véhicules, ...) ou de I'agrement UFOLEP en ce qui
concerne les terrains de TRIAL non homologués,

* & ce gue le circuit soit homologué et cléturé afin d'empécher toute intrusion ou utilisation du circuit en dehors des
entrainements supervisés par |'association (sauf pour les terrains de TRIAL bénéficiant de I'agréement UFOLEF), que des
panneaux aux entrées du circuit précisent les dates et horaires de pratique et |'interdiction de pratigquer en dehors de ces
plages horaires,

* & ce qu'une zone de stationnement cléturée soit aménagée pour le stationnement des véhicules de tractage et le séjour
des accompagnateurs (gui ne doivent pas quitter cette zone).

SI VOTRE ASSOCIATION EST PROPRIETAIRE OU GESTIONNAIRE D'UNE PISTE OU TERRAIN SUR LEQUEL LES

ACTIVITES SONT ORGANISEES :

Nom du circuit/terrain (28) o i

Adresse (a) :

O E ORI IR S I B e Y e o, L o e

Types d'activités organisées : ... e

Nombre de véhicules ou d'engins pouvant évoluer en méme temps sur le terrain (a) :

Nom et adresse du propri|taire (8) & ..

Date d'homologation pour les entrainements (a) :

Date de fin d'homologation pour les entrainements (a) .. ...

N@ d’homologation () ..., Préfecture ayant délivré 'homologation (a) @ .
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Document a joindre impérativement :

- agréement de I'UFOLEP (revétu du n® d’agrément UFOLEP Mationale) accompagné du rapport du visiteur datant de moins
d'un an (a).

Si vous gérez une autre piste, communiquez ces informations sur papier libre.

(a) Ces informations ou ce document peuvent étre déposés sur le site www.roulerenufolep.org. Si vous avez déja intégré ces informations sur
ce site, ne les mentionnez pas et limitez vous a la seule annotation « cf. roulerenufolep *.

Je soussigné, Président de I'association ... .. m'engage sur I'honneur a respecter les
dispositions ci-avant mentionnées concernant l'organisation des activités de l'association, ainsi que les régles de securité de
circuit.

Je prends note de ce que le strict respect de ces mesures de sécurité conditionne l'octroi des garanties
d’'assurance de la Multirisque Adhérents Association Activités Sportives et de Plein Air et que I'APAC serait
habilitée & nous opposer une déchéance de garantie pour tout sinistre survenu en raison d'un manguement a
I'un de ces engagements.

Je prends également note de ce que les licenciés adhérents de mon association et les pratiquants déclarés
bénéficieront des garanties de Responsabilité Civile de la Multirisque Adhérents Association Activités Sportives
et de Plein Air exclusivement dans le cadre de pratiques organisées sous I'égide de I'UFOLEP et répondant aux
conditions expr ément mentic ées aux paragraphes I et IT ci-dessus.

B i R R ; LR ST Signature &

L'acquisition des garanties de la Multirisque Adhérents Association Activités Sportives et de Plein Air est
accordée sous réserve du strict respect du « Cahier des charges des Ecoles de conduite » édité par 'UFOLEP.

Je soussigné, Président de |'association Ecole de conduite
m'engage sur l'honneur a respecter le Cahier des charges des Ecoles de conduite UFOLEP concernant
I'organisation des activités de I'association. A ce titre, je m'engage a ce que tous les pratiquants au sein de cette
école de conduite soient titulaires d'une licence UFOLEP et ce, conformément au Cahier des charges UFOLEP
Ecoles de conduite.

Je prends note de ce que le strict respect de ces mesures de sécurité conditionne l'octroi des garanties
d’assurance de la Multirisque Adhérents Association Activités Sportives et de Plein Air et que I'APAC serait
habilitée a nous opposer une déchéance de garantie pour tout sinistre survenu en rai d'un
I'un de ces engagements.

i
q nent a

B o T Tl ; e |- T T e LR Signature &

Votre validation et votre signature :

Ce questionnaire a &té rédigé conformément aux dispositions de l'article L.113-2 du Code des Assurances qui oblige I'assuré i répondre exactement
aux questions posées par 'assureur sur les circonstances qui sont de nature 2 faire apprécier les risques a garantir et a déclarer en cours de
contrat les circonstances nouvelles qui ont pour conséquence soit d'aggraver les risques soit d'en créer de nouveaux et rendent de ce fait inexactes
ou caduques les réponses faites.

Par conséquent, je certifie que les données renseignées ici sont conformes 2 la situation de mon association et ne comportent aucune restriction
de nature a limiter l'appréhension des risques.

Fait a

b PARIS

10/09/2012

4 L'ASSOCIATION
Signature précédée de la mention « Certifié exact »
Qualité du signataire

Certifié exact

Le petit prince Le président

Votre fiche diagnostic n’est <
M. DUPONT

valable que si elle est signée

3 rue des lilas

75012 PARIS
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