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Webaffiligue-Association

- Renouveler une licence Ufolep
- Saisir un.enouvel.leadhérent.e
- Valider une demande de renouvellement transmise par Webaffiligue-Adhérent.e
-LƳǇƻǊǘŜǊ ǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ ŘΩǳƴŜ ƭƛǎǘŜ ŘΩŀŘƘŞǊŜƴǘǎΦŜǎ

Rappel :
Pendant la période 01/06 au 31/08, il est possible de gérer la saison 2017/2018, mais également de manière 
ŀƴǘƛŎƛǇŞŜ ƭŀ ǎŀƛǎƻƴ нлмуκнлмф ǎƛ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴ ŀ ŘŞƧŁ ǇǊƻŎŞŘŞ Ł ǎŀ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘŜ ǊŞŀŦŦƛƭƛŀǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ƭŀ ǇǊƻŎƘŀƛƴŜ 
saison.
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Webaffiligue-Association

- Renouveler une adhésion
- Saisir un nouvel adhérent
- Valider une demande de renouvellement transmise par Webaffiligue-Adhérents
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-[ΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊΦǘǊƛŎŜ ǎŜ ŎƻƴƴŜŎǘŜ ǎǳǊ www.affiligue.orgŀǾŜŎ ǎƻƴ  ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ όƴǳƳŞǊƻ ŘΩŀŘƘŞǎƛƻƴύ Ŝǘ ǎƻƴ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ 
(demandé depuis la page de connexion à webaffiligue, en cliquant sur «recevoir mes identifiants»). 

- Il.ellearrive dans son espace personnel. 

http://www.affiligue.org/


Accéder aux différents espaces Webaffiligue

Une personne ayant des fonctions de dirigeants et/ou membre de plusieurs structures peut accéder à ses différents 
comptes depuis son tableau de bord.

! ƎŀǳŎƘŜ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴΣ ǳƴ ƳŜƴǳ ŘŞǊƻǳƭŀƴǘ ŘƻƴƴŜ ŀŎŎŝǎ ŀǳȄ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ŜǎǇŀŎŜǎ ŘŜ ƭΩadhérent.e: 
Å Webaffiligue-adhérent.epour gérer son adhésion
Å Webaffiligue-association si la personne occupe des fonctions de dirigeant.eou de correspondant.e.    
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Ouverture du menu «Gérer mes adhérents.es»

Ce menu affiche tous les adhérents de votre association. 
Depuis ce menu, vous pouvez gérer les fiches des adhérents, les renouveler, les masquer, éditer leur carte/licence, 
faire du traitement par lot, etc. 
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Chaque adhérent a un état qui vous permet de connaître la situation de son adhésion.
±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǊŜƴƻǳǾŜƭŜǊ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ŀŘƘŞǊŜƴǘǎΦŜǎ ǉǳƛ ƴΩƻƴǘ Ǉŀǎ ƭΩŞǘŀǘ ζValidée».
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9ǘŀǘ ŘŜ ƭΩŀŘƘŞǎƛƻƴ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ ŀŘƘŞǊŜƴǘ



9ǘŀǘ ŘŜ ƭΩŀŘƘŞǎƛƻƴ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ ŀŘƘŞǊŜƴǘ

±ƻƛŎƛ ƭŀ ǎƛƎƴƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ Şǘŀǘǎ ŘΩǳƴŜ ŀŘƘŞǎƛƻƴ Ŝǘ ƭŜ ƭƛŜƴ ǾŜǊǎ ƭΩŜǎǇŀŎŜ Webaffiligue-Adhérent.e:
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Comment renouveler une adhésion et la transmettre à votre fédération ?

Remarque:
/ŀǎ ƻǴ ƭŜ ǊŜƴƻǳǾŜƭƭŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ ƛŘŜƴǘƛǉǳŜ Ł ƭΩŀƴƴŞŜ ŘŜǊƴƛŝǊŜ Ŝǘ ƴŜ ƴŞŎŜǎǎƛǘŜ Ǉŀǎ 
de saisie ou modification par le.la responsable associatif.

Renouveler unelicence Ufolep



Renouveler une licence Ufolep

tƻǳǊ ǊŜƴƻǳǾŜƭŜǊ ǳƴŜ ŀŘƘŞǎƛƻƴΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ƭƛƎƴŜ ŘΩun.eadhérent.e
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Renouveler une licence Ufolep

Le message suivant apparaît.
Cliquez sur Oui pour valider la demande de renouvellement de cette adhésion.
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Renouveler une licence Ufolep

Vous verrez cette fenêtre apparaitre pour renseigner les informations nécessaires au renouvellement de la licence 
Ufolep. Le texte vous explique les conditions de renouvellement de cette licence).
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Renouveler une licence Ufolep

[ŀ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘŜ ǊŜƴƻǳǾŜƭƭŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ ŀŎŎŜǇǘŞŜ ǘƻǳǘ ŘŜ ǎǳƛǘŜΦ [ΩŀŘƘŞǊŜƴǘΦŜ ŀǇǇŀǊŀƛǘ ƳŀƛƴǘŜƴŀƴǘ ŀǾŜŎ ƭΩŞǘŀǘ ζà transférer 
fd ».

±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǇǊƻŎŞŘŜǊ Ł ǳƴ ŀǳǘǊŜ ǊŜƴƻǳǾŜƭƭŜƳŜƴǘ ƻǳ Ł ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘΩun.enouvel.leadhérent.e. 
Quand vous avez terminé avant de quitter ce menu, cliquez sur le bouton vert «Transférer les modifications à la 
Fédérationη ǇƻǳǊ ǉǳΩŜƭƭŜ ƭŜǎ ǘǊŀƛǘŜΦ  
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Renouveler une licence Ufolep

Quand vous cliquez sur le bouton «Transfert les modifications à la fédération», ce message apparaît pour vous détailler 
ce qui est transmis à votre fédération.

Cliquez sur OUI pour un transfert immédiat.
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Renouveler une licence Ufolep

/Ŝ ƳŜǎǎŀƎŜ Ǿƻǳǎ ŎƻƴŦƛǊƳŜ ƭΩŜƴǾƻƛ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎΦ
Les bordereaux de transferts sont à votre disposition dans le menu «Mes adhésions=>Historique des transferts à la 
fédé» pour vous permettre de retrouver le détail des noms des adhérents contenus dans chaque envoi.

[Ŝǎ ŀŘƘŞǊŜƴǘǎ ǘǊŀƴǎŦŞǊŞǎ ƻƴǘ ƭΩŞǘŀǘ Υ

Si vous le souhaitez vous pouvez procéder à de nouvelles adhésions, sans attendre la validation par la fédération de ces 
adhésions en cours.
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Renouveler une licence Ufolep

Quand la fédération aura validé vos 
ŘŜƳŀƴŘŜǎ ŘΩŀŘƘŞǎƛƻƴΣ ŎƘŀǉǳŜ ŀŘƘŞǊŜƴǘΦŜ 
aura son état sur «Validée» et vous 
pourrez imprimer sa licence Ufolep.
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Comment saisir une nouvelle licence Ufolep ?

Pour saisir un.enouvel.leadhérent.e, vous aurez besoin de son prénom, nom, 
ŘŀǘŜ ŘŜ ƴŀƛǎǎŀƴŎŜΣ ŀŘǊŜǎǎŜ Ŝǘ ŘŜǎ ŀŎǘƛǾƛǘŞǎ ǉǳΩƛƭ ǇǊŀǘƛǉǳŜǊŀ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ 
association.

±ƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ƭǳƛ ŦŀƛǊŜ ǊŜƳǇƭƛǊ Ŝǘ ǎƛƎƴŜǊ ƭŜ  ōǳƭƭŜǘƛƴ ŘΩŀŘƘŞǎƛƻƴ ǊŜƳƛǎ ǇŀǊ ƭŀ 
fédération qui devra être transmis à la fédération.

Saisir un nouvellelicence Ufolep 
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Pour saisir un nouvel adhérent, cliquez sur le bouton «ajouter un adhérent».

Remarque:
/ŜǘǘŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘΩŀŘƘŞǎƛƻƴ Ŝǎǘ ŦŀƛǘŜ ǇƻǳǊ ƭŀ ǎŀƛǎƻƴ ŀŦŦƛŎƘŞŜ Řŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ 
adhérents.

Saisir une nouvelle licence Ufolep


